Muster: Protokoll der Gründungsversammlung für einen eingetragener Verein
Die grün hinterlegten Hinweise helfen euch bei der Erstellung des Protokolls. 
[Name des Vereins] e.V.
Datum: […]
Ort: [Straße, PLZ Ort]
Beginn: […] Uhr
Anwesende Personen: [Anzahl] laut beigefügter Anwesenheitsliste
Praxistipp: Die Anwesenheitsliste ist wichtig – sie belegt, dass mindestens sieben Gründungsmitglieder anwesend waren!
Die Versammlung wurde eröffnet durch [Vorname Name]. Die Anwesenden einigten sich auf folgende Tagesordnung:
· Begrüßung und Wahl der Versammlungsleitung
· Wahl der Protokollführung
· Aussprache über die Vereinsgründung
· Beratung und Beschluss der Satzung
· Wahl des Vorstands
· Weiteres Vorgehen
· Verschiedenes
Praxistipp: Diese Tagesordnung deckt alle wichtigen Punkte ab. Ihr könnt sie bei Bedarf anpassen oder ergänzen. Dokumentiert Abstimmungsergebnisse immer mit genauen Zahlen. „Einstimmig“ ist nur bei wirklicher Einstimmigkeit zu verwenden.

Zu TOP 1: Begrüßung und Wahl der Versammlungsleitung
[Vorname Name] wurde [einstimmig]/per [Handzeichen mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen, [X] Enthaltungen]/[Akklamation] zum/zur Versammlungsleiter/in gewählt.

Zu TOP 2: Wahl der Protokollführung
[Vorname Name] wurde [einstimmig]/per [Handzeichen mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen, [X] Enthaltungen]/[Akklamation] zum/zur Protokollführer/in gewählt.

Zu TOP 3: Aussprache über die Vereinsgründung
Die Anwesenden diskutierten die Gründung eines Vereins mit dem Namen [Vereinsname]. Zweck des Vereins soll sein: [Kurze Beschreibung des Vereinszwecks]

Zu TOP 4: Beratung und Beschluss der Satzung
Der Satzungsentwurf wurde vorgestellt und beraten. Die Satzung wurde einstimmig/mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen beschlossen. 
Die unterzeichnete Satzung ist diesem Protokoll beigefügt.

Zu TOP 5: Wahl des Vorstands
Es wurden folgende Vorstandsmitglieder gewählt:
· Vorsitz: [Vorname Name, Geburtsdatum, Adresse]
Abstimmungsergebnis: [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen, [X] Enthaltungen
· Stellvertretender Vorsitz: [Vorname Name, Geburtsdatum, Adresse]
Abstimmungsergebnis: [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen, [X] Enthaltungen
[weitere Vorstandsämter nach Bedarf]
Praxistipp: Für die Eintragung ins Vereinsregister sind Name, Adresse und Geburtsdatum der Vorstandsmitglieder erforderlich.
Alle gewählten Vorstandsmitglieder nahmen die Wahl an.

Zu TOP 6: Weiteres Vorgehen
Der Vorstand wurde beauftragt, alle notwendigen Schritte zur Eintragung ins Vereinsregister [und ggf. zur Anerkennung der Gemeinnützigkeit] zu unternehmen.

Zu TOP 7: Verschiedenes
[Falls behandelt: Stichpunkte zu weiteren Themen]

Ende der Versammlung: […..] Uhr

————————
[Ort, Datum]


————————
[Name Versammlungsleitung]        [Name Protokollführung]

Praxistipp: Das Protokoll muss von den in der Satzung bestimmten Personen unterschrieben werden. Findet sich hierzu in der Satzung keine Regelung, so sind dies Versammlungsleitung und Protokollführung.

Anlagen:
· Anwesenheitsliste
· Unterschriebene Satzung
· [Weitere Anlagen]
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